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EDITAL 018/2019

PROCESSO SELETIVO PARA DOCENTES
CENTRO UNIVERSITARIO SANT’ANNA

O Reitor do Centro Universitario Sant’Anna, Prof. Dr. Natanael Atilas Aleva, no uso de
suas atribui¢bes, informa que estdo abertas as inscricdes para o Processo Seletivo
para Docentes com a finalidade de contratar professores, nas condi¢cdes estabelecidas

neste edital.

1. Vagas Oferecidas:
Este processo seletivo abrangera os cursos, o setor, 0 numero de vagas e a titulacéo

minima, conforme descritos abaixo:

SETOR NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

CARGO Tutor da area de Gestao - EAD

CARGA .

HORARIA 10h/semanais

SHALIA a combinar

SEMANA

EMENTA [0 Conhecer os projetos Pedagogicos dos cursos € o material didatico das

disciplinas sob sua responsabilidade.

O Participar das atividades de capacitacio / avaliagao dos tutores
propostas pela coordenacgédo do Nucleo de Educacéo a Distancia.

[0 Conhecer o cronograma de estudos e de avaliagdes e ajudar os
estudantes a se manterem em dia.

[0 Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas no ambiente virtual em que
atua, orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

O Incentivar os estudantes a participarem das atividades oferecidas pelas
disciplinas tanto as presenciais quanto as oferecidas na plataforma.

[ Estar presente no horario previsto para atendimento e orientacao dos
estudantes.

[1 Orientar os estudantes nas aulas praticas e trabalhos em grupo
estabelecidos pela coordenacéo do curso ou professor.

[0 Orientar, através da pratica, o estudante para a metodologia da
educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se adquirir autonomia
de aprendizagem.

[0 Familiarizar o estudante com o habito da pesquisa bibliografica (sugerida
ou ndo no material didatico), no sentido do aprofundamento e atualizagcédo
dos conteudos das disciplinas.

[ Participar da aplicagdo das avaliagées presenciais seguindo escala feita
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pelo NEAD, conforme carga horéria prevista.

(] Participar da confecgao do gabarito de correcdo das avaliagdes, quando
solicitada pelo coordenador ou pelo professor.

[J Preparar atividades complementares, avaliagdes e demais atividades sob
orientacdes do coordenador.

(1 Corrigir as avaliagdes.

0O Emitir o relatério semanal, quinzenal, ou mensal de desenvolvimento de
conteudo da disciplina e o relatério de frequéncia semanal dos alunos no
ambiente virtual, a ser enviado para o coordenador do curso/NEAD,
conforme solicitagdo do mesmo.

[ Manter-se em comunicacdo permanente com o coordenador do
curso/NEAD, informando-o sobre o andamento da disciplina.

[1 Acompanhar e atualizar as informacdes pertinentes a sua disciplina na
plataforma.

0 Participar de encontros, atividades culturais, videoconferéncias e
seminarios presenciais programados pela coordenacgé&o do curso.

[0 Cumprir com pontualidade os horarios de atendimento aos estudantes,
bem como as tarefas designadas pela coordenacéo do curso/NEAD.

O Auxiliar nas demandas requeridas pela Coordenacgao do Nucleo de
Educacéo a Distancia.

0 Responder as solicitagbes dos alunos no prazo maximo de 24 horas.

TITULACAO Especialista, Mestre ou Doutor nas areas de Gestdo — Administragéo,
Economia, Ciéncias Contabeis entre outros.

2. Das inscrigoes:
As inscricbes para o processo seletivo deverdo ser realizadas por meio do e-mail:

processo.seletivo@unisantanna.br. O candidato devera preencher no assunto do e-

mail: Selecdo Tutor para area de Gestdo — NEAD — Edital 018/2019. No corpo do e-

mail deve conter o nome e os telefones do candidato, e anexar curriculo lattes.

2.1. Periodo parainscricao:

| — A divulgacao do Edital devera ter o prazo de 30 (trinta) dias corridos.

Il — A inscricdo deverd ser realizada no periodo 20 de dezembro de 2019 a 20 de
janeiro de 2020.

[l — O resultado do Processo Seletivo sera divulgado pelo e-mail do Candidato.

3. Critérios de Selecgéo:
3.1- O processo seletivo serd composto por analise de curriculo, e entrevista,

conforme anexo |.
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3.2 - O processo seletivo sera realizado por uma banca constituida por 03 (trés)
professores, sendo preferencialmente, a Coordenacdo do Nucleo de Orientacdo
Psicopedagdgica - NOP, a Coordenacédo do Ndcleo e o Pré-Reitor de Graduagédo, ou
professores de areas afins. A organizacdo e presidéncia dos trabalhos estardo a cargo

do primeiro.

3.3—- O processo de seletivo seré realizado em 02 (duas) fases.
12 Fase: (Eliminatdria):
Andlise do curriculo do candidato pela banca examinadora.
22 Fase: (Classificatoria):
a) Entrevista com os candidatos

4- Dos resultados
4.1- Ser& considerado aprovado o candidato que no somatério dos itens avaliados
obtiver nota igual ou superior a 70 (setenta) pontos.

4.2- O resultado classificatorio sera divulgado aos candidatos, por e-mail ou por contato

ao e-mail de inscrigéo.

4.3 - Na desisténcia ou impossibilidade de o(s) candidato(s) assumir(em) a(s) vaga(s),
esta(s) sera(do) ocupada(s) por outro(s) candidato(s) considerado(s) apto(s) ao seu

preenchimento, observada a ordem de classificagéo.

4.4 - Os candidatos considerados aptos ao preenchimento das vagas e nao
convocados formardo um cadastro de reserva, por ordem de classificacdo, observado o
periodo de validade fixado pelo Edital, podendo ser convocados para preencher as

citadas vagas, sem que haja novo processo seletivo.
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5- Efetivacédo do Contrato:

5.1 - A contracdo obedecera as seguintes condicdes:
a) Os candidatos aprovados serdo convocados para assinatura da proposta de
contratacdo, que sera deliberada pelo Reitor e encaminhado a Coordenacdo dos

Cursos correspondentes para efetiva contratacao.

b) Ap6s a autorizacdo da Coordenacdo, o candidato aprovado serd convocado para
apresentacao de seus documentos pessoais no setor de Departamento de Pessoal e

Registro Académicos.

c) A contratacdo somente se efetuara apos a entrega dos documentos comprobatérios,

atendendo as normas da legislacao vigente para o exercicio do magistério superior.

6- Regime de Trabalho:
O Candidato aprovado serd contratado pela Instituicdo, na condicdo de propor, em

Regime de Consolidacdo das Leis de Trabalho (CLT)

7 — Disposi¢des Finais:
Os casos omissos serdo decididos primeiramente pela Banca Examinadora para o
Processamento da Selecdo, podendo essa recorrer a Reitoria da Instituicdo para caso

de duvidas.

Sao Paulo, 19 de dezembro de 2019.

tanael Atilas Aleva
Reitor

Prof. Dr.
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