Manual de Instalacao de e de Utilizacao do G.O

Ferramenta de Apoio a Gravagdes de Aulas Remotas

1 - GRAVADOR ONLINE

Alguns recursos que foram adicionados ao Google Meet para utilizacdo durante a
pandemia provavelmente serdo desativados e ja apresentam instabilidade para diversos usuarios.
Diante disto, ha alguns alternativas de extensdes para os navegadores Web que podem auxiliar os
docentes nas atividades, principalmente relacionadas a Gravacdo da Aula. Abaixo estardo

descritos os passos para instalacdo e utilizacdo da extensdo Gravador Online.

1.1- Requisitos do sistema

Para instalagdo e utilizagdo da extensdao Gravador Online, sdo necessarios alguns requisitos,

sendo estes:

o Navegador Google Chrome;

e Descompactador WinRAR (o download gratuito pode ser realizado em https://www.win-

rar.com/start.htm|?&L=9);

® Permissdes de administrador no sistema operacional.
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1.2- Instalagao

A instalacdo da extensdo estd descrita em um total de 6 passos. Apds a execugdo correta

de todas as etapas, a extensdo estara pronta para utilizacdo. Segue abaixo o passo-a-passo:

® 1° passo: acesse o site http://go.paineladm.com.br e fagca o download do arquivo. O

arquivo baixado estard na pasta Downloads do seu computador
® 2° passo: cligue com o botdo direito no arquivo baixado e selecione Extract Here (Extrair

aqui).

Abrir
& Compartilhar com o Skype

& SkyDove Pro >
&3 Open with WinRAR

88 Extroct files...

ﬂ Extract Here ]

Extract to go\

o Edit with Netepad++
£ Vesificar com o Windows Defender...
&2 Compartilhar

Figura 1 - Extraindo dados Pasta Baixada

® 3° passo: agora abra o seu Google Chrome e na barra de navegacdo acesse
chrome://extensions/. \Jocé também pode acessar as extensdes do navegador clicando no
icone de pega de quebra-cabega ao lado da barra de navegacao e em seguida clicar em

Gerenciar Extensoes:
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Observe o exemplo das duas opc¢des:

C ® Chrome | chrome://extensions

@ © % Fi.'@

X
Extensdes

Acesso total
Estas extensdes podem ver e mudar as informagdes

neste site,

[} &xtensdo do Google Keep para.. X
& Gravador On-line n
oF  Web Paint |

Nenhum acesso necessario
Estas extensdes ndo precisam ver e mudar as

informagdes neste site.

e Chrome Remote Desktop £

@ Gerenciar extensdes

Figura 2 — Acessando extensoes

4° passo: no canto superior direito, ao lado da barra de pesquisa, haverd uma opgao
chamada Modo de desenvolvedor que estara desativada. Clique nela para ativar.

Conforme demonstrado na ilustragao:

Modo do desenvolvedor ) Modo do desenvolvedor @I

Figura 3 — Ativando modo desenvolvedor
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e 5° passo: ao ativar a op¢do de desenvolvedor, uma aba com trés opcGes aparecerd abaixo
da barra de pesquisa. Clique em Carregar sem compactacgao.

= Extensdes

Pesquisar gxtenshes

Carregar sem compactagio

Compactar extensio

Atualizar

Figura 4 — Adicionando extenséo

6° passo: na janela que foi aberta, selecione a pasta que foi descompactada no segundo
passo e cliquei em selecionar pasta.

&

— = o I > Este.. 5 lresadeTrab..

Organizsr = Fova paats

rilkabol £

& Tneleive ‘\.
[ Este Computador
B0 Area de Trabalhe

seressi-recording
3| Decumentos

+ Downlosdy

= Imagens

J musicas

B Objetoy 30
H video:
i Disco Loca (1)

b Rede

W

Fasta: | Area de Trabalho

Sebecianir prits Cancalar

Figura 5 — Selecionando pasta
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Ao finalizar a instalacdo da extensdo, pode acontecer dela ndo aparecer direto ao lado da

barra de navegacdo. Caso ela ndo apareca, siga os seguintes passos.

e 1° passo: do lado direito da sua barra de navegacao, localize a peca de quebra-cabeca e

clique sobre ela.

B oW HEI;@
x

Estas extensdes podem ver e mudar as infon

Extensdes

Acesso total

neste site.

(89 Extenzdo do Gosgle Keep para.. |
-

i "
&2 Gravador On-line

Figura 6 — Localizando extensdes

® 2° passo: cligue no icone de alfinete ao lado da extensdo Gravador On-line. Apods

selecionado, a extensdo ficard fixa ao lado da barra de navegacdo, facilitando sua

utilizacdo.

G & &+ @ P J @

. X
Extensdes 1
Acesso total
Estas extensdes podem ver e mudar as informagdes
neste site.

Extenzio do Google Keep para... | :

B2  Gravador On-line 2@ :

NINA - Nucleo de Inovagdo e Aprendizagem

B O inE. >



Figura 7 — Fixando extensdo

1.3- Utilizagao
Abaixo estara descrito o passo-a-passo para utilizacdo da ferramenta e algumas opcgdes de

configuracao.

1.3.1 -Gravagado

Ao iniciar a gravacao, todo dudio do microfone e do computador sera capturado. Para que
ndo haja problemas quanto a isso, é aconselhdvel que a aula seja ministrada em um local sem
muitos ruidos ou barulhos que possam atrapalhar o aluno, quando ele for assistir a gravacao.

Cada gravacdo pode ter, no maximo, 2 horas de duracdo. Apds esse tempo, é necessario

encerrar a gravagao e iniciar uma nova.

Abaixo serdo descritos passos necessarios para realizar a gravacao:

e 1° passo: clique sobre a extensdao adicionada e logo em seguida clique em Clique para

comegar a gravar.

Figura 8 — Iniciando gravag¢do
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2° passo: ao iniciar a gravacao, aparecera uma janela para que vocé permita a utilizacdo do

microfone e da camera. Clique em PERMITIR e a janela fechard automaticamente.

Gravadil Ori-bne quér

Por gentileza, torize o acesso a camera e
microfone.

Figura 9 — Autorizando acesso aos dispositivos

3° passo: Em seguida aparecera uma janela com sua tela. SELECIONE A TELA e cliqgue em

Compartilhar.

Conmnpartilfes s tela
Sirvider On-brs guar compirtithir o corfeids da dul tola Eioskha o que wocl quar compartifa

A tels b g Laiwrln din dgula; amemn

Figura 10 — Compartilhando a tela
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Apds isso a extensdo comecard a gravacdao da tela. O contador indicard que ela estd em

™Y

— I &
ﬁgt*

funcionamento.

Figura 11 — Contador iniciado

Por ultimo, para encerrar a gravacao basta clicar novamente sobre a extensdo e uma nova guia

serd carregada com o video.

1.3.2 - Minhas Gravagoes
Existem duas maneiras de acessar as gravacOes realizadas. A primeira é ao se encerrar a
gravacdo e a segunda é ao clicar na opc¢do Gravagdes Realizadas quando a extensdo esta

selecionada.

= -
GS) Clique para comegar a gravar

BN % @ PO

rrrresy Trrerer

v m o I

Figura 12 — Acessando as gravagbes

Em ambas as opc¢oes, esta é a tela carregada.

Figura 13 — Gravagdo realizada
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N3do hd uma forma de compartilhar o video diretamente ao Google Drive ou ao Google Classroom.
Para isto, é necessdrio que o download seja efetuado e adicionado manualmente a alguma das
duas ferramentas.

Para efetuar o download do video, clique no link abaixo do nome do video, na palavra AQUI.

Figura 14 — Donwload da gravagdo

1.3.3 - Configuragdes opcionais

Essas configuracdes SAO OPCIONAIS, ou seja, ndo necessitam ser feitas para que a
gravacdo da tela seja efetuada. Porém, é aconselhavel que sejam realizadas.

Caso queira realizar essas alteracOes, é necessario que sejam realizadas antes de cada
gravacdo, tendo em vista que estas sdo alteradas para o padrdo ao final de cada uma. Para alterar,

clique na extensao e selecione o botdo opgoes.

B & & & P J @2

= .
\ Clique para comegar a gravar

= LI

a1}

a1}
(il

[x1]

L=gg

Figura 15 — Acessando configuragdes

A primeira configuragdo altera o tamanho do video no final da gravagao. Alterando isto, o video

ficarda com um tamanho menor e consumird menos memdaria do seu computador. A segunda,
9
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deixara o video mais dindmico, sem muitos travamentos. Ao final, ela devera ficar como na
configuracdo abaixo. Na primeira linha deve estar selecionada a opcdo H264. Na terceira linha

deve estar selecionada a quantidade de 30 frames.

Gravacao Online - Opc¢oes

Selecione o videa codecs {0 pefack| |0 vea| O wpg| @ Hzes| O M|

Camera e resolugfes: 1 1920p "‘

Selecione o video frame rates:

Selecione o video bitrates:

Corrigir video? O

Figura 16 — Configuragdo final

2 —DISPONIBILIZANDO A AULA GRAVADA

Apéds efetuado o download da aula gravada, é necessario disponibilizd-la aos alunos no
Google Classroom.

As aulas podem ser postadas tanto como atividade/material, quanto no mural da turma.

2.1- Adicionando ao Mural
10
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Para adicionar a aula ao mural, siga os passos abaixo.

® 1° passo: acesse o mural da turma desejada e clique na caixa Compartilhe algo com sua

turma...

Mural Atividades Pessoas

Compartilhar com sua turma

0 Adicionar Cancelar Postar

Figura 17 — Postagem no
mural

® 2° passo: cligue em Adicionar e em seguida selecione a op¢ao Arquivo.

@ Adicionar
o

)

) Arquivo
B YouTube

Figura 14 — Donwload da gravagdo
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e 32 passo: na janela que foi carregada, selecione a aba UPLOAD e em seguida clique em

BROWSE.

& Inserir arquives com o Google Drive *

RECEMTES: LIPLOWAD MELI DRTVE DRIVES COMPARTILHADDS COM ESTRELA

Figura 15 — Adicionando arquivo

® 4° passo: na janela que se abriu, localize seu video em sua pasta de downloads e clique em

"Abrir"

& Abrir bt
— v ‘ » Este.. » Downloads » v O Pesquisar Downloads

Qrganizar ~ Nova pasta =+ @ e

*  Nome Data de modificagio hiA

& OneDrive w
[ Este Computador B 20200816127 gdh755mT 16/09/2020 11:07 A
[ Area de Tesbalhe
2 Documentes
* Downloads
= Imagens
B Misicas
B Objetos 2D
B videos

‘ie Disco Local (C3)

b Racle i 2

Nome: | 202008162 TgdhT95m?T vl Todos os arquives. b

Figura 16 — Selecionado arquivo da gravagdo
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e 5° passo: aguarde a transferéncia do video. Quando ela estiver finalizada, apenas escreva
algum texto (obrigatério) e clique em Postar. Em seguida seu video estard disponivel a

todos os alunos da turma.

Compartihar com sua turma

Aula 1-15/09/20200 Lembre-se de
escrever algo

20200816127gdh795m7webm \ «
y

Figura 17 — Confirmando postagem no mural

2.2- Adicionando a uma Atividade ou Material

O processo para adicionar a uma atividade ou a um material € o mesmo, mudando apenas
o tipo de um para outro. Nesse manual, a aula serd disponibilizada em um Material, o mais

apropriado dos dois. Segue passo a passo.

® 1° passo: acesse a aba de Atividades de sua turma, selecione Criar e escolha Material.

1°

20 [ Mest [ Pasta da turma ne Google Drive

E Atividade )
iua turma aqui
Bl Atividade com teste
[A Pergunta atividades em médulos ou unkdades
0
m Material 3 Jue Vool quer quo o5 alunos vajam
=% Reutilizar postagem
B Topico

Figura 18 — Criando material
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® 2°passo: em seguida, clique em Adicionar e depois selecione Arquivo.

b Adicionar <+ Criar

oD pogle Drive

&= Lin
B Arquivo
B YouTube

Figura 19 — Adicionando arquivo

e 32 passo: na janela que foi carregada, selecione a aba UPLOAD e em seguida clique em

BROWSE.

& Inserir arquivos com o Google Drive b4

RECENTES UPLOAD MEL DRIVE DRIVES COMPARTILHADOS COM ESTRELA

Figura 20 — Adicionando arquivo
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® 4° passo: na janela que se abriu, localize seu video em sua pasta de downloads e clique em
Abrir.
& Abrir b4
&« v 4 & » Este.. » Downloads » v O Pesquisa loads
Organizar +  Nova pasta - m @
£ Nome Data de modificagio To A
@ OneDrive
e P

[ Area de Trabalhe
% Documentos
& Downloads

= Imagens

B Misicas

B Objetos 30

B videes

2 Diseo Local (C:)

& Rede bl §C

Nome: | 20200816i27gdh795mT

16/09/2020 11:07

v] Todos os arquives

Cancelar

Figura 21 — Selecionando arquivo de gravagéo

5° passo: aguarde a transferéncia do video. Quando ela estiver finalizada, apenas escreva

um titulo (obrigatdrio) e clique em Postar. Em seguida seu video estara disponivel a todos
os alunos da turma.

Mlatisia

Lembre-se de
escrever algo

Hula 11509/ 3020

TR TG TY S T
-—— E

Figura 22 — Confirmando postagem no material
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Em caso de duvidas sobre o funcionamento da Ferramenta, procure o Departamento de

Tecnologia da sua Unidade.

Obrigado!
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